
 

Zweite Mahnung  
Vorlage 
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Inklusive Empfehlung 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Einleitung 
 

Bleibt eine erste Mahnung ohne Wirkung, bietet diese Vorlage 
eine Grundlage für das Verfassen einer zweiten 
Zahlungsaufforderung. 

Sie weist erneut auf die offene Forderung hin und setzt eine letzte 
Frist zur Begleichung der Rechnung. 
Die Formulierung ist deutlich, bleibt aber höflich und professionell. 
In der zweiten Mahnung können optional Mahngebühren oder 
Verzugszinsen aufgeführt werden.  

 

Unsere Empfehlung 
 

Erledige Deine Rechnungen, Zahlungserinnerungen und 
Mahnungen ganz bequem online mit einem 
Rechnungsprogramm. 

Dieses ist GoBD-konform und rechtlich stets auf dem neuesten 
Stand: 
 

➔ Jetzt unverbindlich testen 
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https://www.unternehmerheld.de/content/online-buchhaltung


 

 

Musterfirma | Musterstraße | 11111 Musterstadt  

Adresszeile 1 

Adresszeile 2 

Adresszeile 3 

Adresszeile 4 

Adresszeile 5         Musterhausen, den 01.01.2025 

 

Ausdrückliche Mahnung 

Rechnungs-Nr. xxx 

Kunden-Nr.: xxx 

 

Sehr geehrte/r Frau/Herr Muster, 

auf unsere Mahnung vom XX.XX.XXXX haben Sie nicht reagiert. Sie können sich und uns weitere 

Unannehmlichkeiten ersparen, indem Sie jetzt gleich unsere Forderung begleichen. Folgende Beträge 

stehen aus: 

• Rechnungsbetrag XXXX Euro 

• Verzugszins XXXX Euro 

• Mahngebühren XXXX Euro 

Bitte überweisen Sie den fälligen Betrag von XXXX Euro bis spätestens XX.XX.XXXX (heute +7 

Tage). 

Falls Sie diesen Zahlungstermin nicht einhalten, werden wir Ihnen Kosten des Mahnverfahrens und 

Verzugszinsen in Rechnung stellen müssen. 

Sofern Sie zwischenzeitlich die Zahlung veranlasst haben, bitten wir Sie, dieses Schreiben als 

gegenstandslos zu betrachten. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

Max Mustermann 

 

 

LOGO 

Unternehmen 
Straße, Hausnummer 
PLZ, Ort 
Geschäftsführer 
ggf. Handelsregister-Eintrag 
Steuernr. oder Ust-ID: DExxxxxxxxx 

Kontakt  

Tel.:  

Mobil:  

E-Mail:  

Web:  

Fax: 

Kontoverbindung 

Bankinstitut:  

IBAN 

BIC 

BLZ 

KTO  
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Head-Office und Postanschrift 

 
Passion4Business GmbH 
Giesebrechtstraße 3, 10629 Berlin 
Telefon: 030 - 8510 3146 
www.passion4business.de 
www.fuer-gruender.de 

 

Haftungsausschluss: 

Alle Angaben wurden sorgfältig 
recherchiert und zusammengestellt. 
Für die Richtigkeit und Vollständigkeit 
des Inhalts übernimmt die Redaktion 
keine Gewähr. 

Für-Gründer. Das ist nicht nur unser 
Name, sondern auch unsere 
Einstellung. Als verlässlicher Partner 
helfen wir Gründern, Selbstständigen 
und jungen Unternehmen besser zu 
planen, effizienter zu gründen und 
erfolgreicher zu wachsen. Auf diese 
Weise fördern wir Unternehmertum in 
Deutschland. Mit uns werden Gründer 
Unternehmerhelden. 

Impressum 

Mehr über Für-Gründer Für Gründer 

www.fuer-gruender.de 

fuergruender.de 

fuer-gruender.de 

fuergruender.de 


